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Microsoft 365는 사용자 계정에 라이선스가 부여 됩니다. 정보처 홈페이지 – 공용소프트웨어로 이동합니다.
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다운로드 자료실로 이동합니다.
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마이크로소프트오피스(MS오피스, M365 게시글을 열고
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Microsoft 365 안내를 확인 후 Microsoft 365 사용하기 클릭
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클릭

Microsoft 365 계정 생성하기를 클릭합니다. 
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클릭

클릭

약관 동의 후 
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기본값 신분ID

정보 입력 후
계정 생성 클릭

변경 가능

사용할 ID를 만듭니다.
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김

클릭

경희

설정한 ID
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계정 만든 후 로그인 할 수 없는 경우 
www.office.com 에서 로그인 후 사용 가
능

클릭

http://www.office.com/
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암호입력

클릭

설정한 ID
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클릭

설정한 ID
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다음 또는 x 클릭해서 설명창 닫음 

설정한 ID
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암호입력

설정한 ID

①

②
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앱 및 디바이스 선택 후
설치 파일 받을 수 도 있음
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앱 및 디바이스 선택 후 설치 파일 받기

①

② ③
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①

실행 클릭
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Microsoft 365 설치 중
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Microsoft 365 설치 완료

클릭
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Microsoft Office 2016 부터

모든 앱에서 SW 이니셜 순서로 배치

워드, 엑셀, 파워포인트 중 

하나만 로그인 하면 됨

①

②

②

③

정보처 홈페이지에서 만든 id@office.khu.ac.kr 계정으로 

로그인 해야만 PC에 설치된 M365 앱을 사용할 수 있음

※ Mac OS 사용자는 앱 실행 후 왼쪽 하단 활성화 버튼 눌러 활성화 후 사용가능

mailto:id@office.khu.ac.kr


Thank you
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