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01. 마이크로소프트 오피스 2016 다운로드

1. 파일 위치 : 정보처 홈페이지 – 공용소프트웨어 다운로드 – 마이크로소프트 오피스 (윈도우용) 게시글
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캠퍼스 라이선스 법규 준수를 위해 교내 유선망을 사용하는 PC에서만 첨부파일을 
확인, 다운로드 할 수 있습니다.

교내외에서 사용가능한 PC에서 사용이 필요한 경우 라이선스 법규 준수를 위해
개인 구매 또는 Microsoft 365를 사용해야 합니다.



02. 마이크로소프트 오피스 2016 설치 파일 압축풀기

1. 압축풀기
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마우스 우클릭

더블클릭

※ 오피스 2016 한글/영문, 32/64비트 
설치 방법은 동일함

더블클릭 더블클릭

파일 확인
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1. 설치

실행

클릭
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03. 마이크로소프트 오피스 2016 설치

1. 설치

체크
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클릭

전체 설치

필요한 SW만 선택할 경우



03. 마이크로소프트 오피스 2016 설치

1. 설치
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클릭

Microsoft Office 2016 설치 완료
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2. 정품인증

8

클릭

Microsoft Office 2016 부터 모든 앱에서 SW 이니셜 순서로 배치 됨

워드, 엑셀, 파워포인트 중 하나 실행 후 새 통합 문서 열기
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2. 정품인증
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클릭

클릭

클릭

①

②

③



제품 번호가 저장된 파일

03. 마이크로소프트 오피스 2016 설치

2. 정품인증
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제품번호 입력

제품번호 입력

클릭
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2. 정품인증
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클릭

정품인증 완료

로그인 없이 사용 가능



Thank you
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